ESTADO DO CEARA
MINISTERIO PUBLICO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

PROVIMENTO N° 022/2008

Estabelece critérios para a concessao da gratificacdo de que trata
o art. 34, I, da Lei n° 14.043, de 21 de dezembro de 2007, ¢ da
outras providéncias.

A DRA. MARIA DO PERPETUO SOCORRO FRANCA PINTO,
PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, no uso das atribui¢des
que lhe confere o art. 45, inciso I, alinea 26, da Lei n° 10.675, de 08 de julho de 1982 —
Cddigo do Ministério Publico do Estado do Ceara,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o cumprimento as
atividades de diligéncias no ambito deste Ministério Publico;

CONSIDERANDO que a Lei n° 14.043, de 21 de dezembro de 2007,
transformou o cargo de Oficial de Diligéncia em Técnico Ministerial;

CONSIDERANDO que as atividades de cumprimento de diligéncia foram
inseridas nas atribui¢des do cargo de Técnico Ministerial;

CONSIDERANDO que, via de regra, as atividades de diligéncia sdo praticadas
isoladamente pelos referidos agentes publicos, com repercussdes no ambito externo do
Ministério Puablico;

CONSIDERANDO que o art. 34, I, da aludida Lei, institui gratificacdo aos
servidores designados para execucdo de diligéncias, como forma de compensacdo pelas
despesas de transporte;

RESOLVE editar o seguinte Provimento:

Art. 1° O Procurador-Geral de Justica, através de portaria, podera designar
servidor efetivo, dentre os ocupantes da carreira de Técnico Ministerial, para exercer as
atividades de diligéncias, precipua ou exclusivamente, no ambito do Ministério Publico do
Estado do Ceara.

§1° Nas Comarcas onde houver mais de um servidor, a designacdo recaira
sobre pelos menos um deles, de acordo com a necessidade do servigo, que a exercera com ou
sem prejuizo das demais atribuicdes de seu cargo.
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§2° A designagao terd validade de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogada uma
vez por igual periodo, desde que o designado apresente relatdrio sucinto, com visto da
autoridade a que se subordina, especificando a quantidade de diligéncias recebidas e a
quantidade efetuada.

§3° A final do periodo de prorrogacdo, o servidor sé sera redesignado desde
que seja indicado pela chefia imediata e que ndo haja outro servidor na comarca desimpedido
para realizar o mister.

§4° A execugdo de diligéncias compreende:

I — executar intimagdes, notificagdes e diligéncias, nos procedimentos
administrativos de atribui¢do do Ministério Publico, lavrando as certidoes correspondentes;

II — acompanhar o 6rgdo do Ministério Publico na execugdo de qualquer
diligéncia ou inspecao;

IIT — executar a condugdo coercitiva de pessoas, quando determinado por 6rgao
competente do Ministério Publico, com o apoio da Policia Militar ou Civil;

IV — manter sob a sua guarda e responsabilidade os autos que lhe forem
confiados; e

V — executar outras atividades atinentes a area de atuagao.

CAPITULO I
DA EXPEDICAO DA ORDEM DE DILIGENCIA

Art. 2° Sempre que o 6rgdo de execucdo do Ministério Publico necessitar que
seja realizada determinada diligéncia em procedimento afeto a area de sua atribui¢do, quando
ndo for possivel realizd-la por meio mais conveniente, devera fazé-lo mediante a expedicao,
nos respectivos autos, da competente "ORDEM DE DILIGENCIA", conforme modelo anexo,
a ser cumprida pelo Técnico Ministerial previamente designado para o desempenho de tal
mister.

§1° A ordem de diligéncia a que se refere o caput desse artigo deverad ser
expedida em, no minimo, 2 (duas) vias, devendo 1 (uma) permanecer nos autos e a outra ficar
sob a responsabilidade do servidor que a cumprira.

§2° Sem prejuizo do disposto no paragrafo anterior, a ordem devera ser
expedida em tantas vias quantas necessarias, devendo uma copia ser entregue a cada um dos
destinatarios.

§3° Nenhuma diligéncia sera realizada sem a prévia expedi¢do da ordem de
diligéncia referida no caput deste artigo.

§4° Excepcionalmente, poderdo ser expedidas ordens de diligéncia fora das
situacdes relacionadas no caput deste artigo, com o fim de colher elementos para a instauragao
de procedimentos investigatdrios civeis ou penais no ambito do Ministério Publico ou para a
requisi¢do de investigacao policial.

Art. 3° A ordem de diligéncia contera os seguintes requisitos:
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I - 0 6rgdo de execugdo que a expediu e o numero do respectivo procedimento;

II - o nome do membro do Ministério Publico que a subscreveu;

IIT - 0o nome do servidor que devera executar o ato;

IV - a natureza da ordem,;

V - o contetido do ato a ser executado;

VI - o carater sigiloso ou ndo do ato;

VII - o seu prazo de cumprimento;

VIII - a informacgdo sobre a necessidade ou ndo de requisicdo de forga policial
para o seu cumprimento;

IX - orientacdes e/ou recomendagdes especificas para o seu cumprimento; e

X -local, data e assinatura do membro do Ministério Publico responsavel.

§1° O conteido do ato compreende o objeto da diligéncia, com as
especificagdes necessarias.

§2° O prazo a ser fixado, sempre que possivel em comum acordo com o
servidor, devera ser aquele suficiente para o fiel cumprimento da ordem, devendo, além disso,
respeitar os limites minimos previstos em lei.

§3° Sempre que houver risco pessoal incomum e previsivel para o servidor,
devera constar, a teor do inciso VIII, do caput, deste artigo, a necessidade da diligéncia ser
acompanhada de forg¢a policial, devendo o membro do Ministério Publico responsavel
providenciar a sua requisigao.

§4° O membro do Ministério Publico que expedir a ordem, quando necessario,
fard constar dessa as orientacdes e recomendagdes destinadas a assegurar os interesses da
investigacdo e a preservar as garantias fundamentais das pessoas nela envolvidas.

Art. 4° A ordem de diligéncia terd natureza notificatéria, requisitoria, de
condugdo coercitiva e de constatacao.

§ 1° A ordem de diligéncia terd natureza notificatéria quando destinada a
cientificar determinada pessoa, fisica ou juridica, a comparecer a determinado ato a ser
realizado no procedimento que lhe deu origem.

§ 2° A ordem de diligéncia tera natureza requisitoria quando destinada a obter,
no prazo estabelecido, informagdes, documentos, pericias ou quaisquer outros meios de
provas destinados a instruir o procedimento que lhe deu origem.

§ 3° A ordem de diligéncia sera de conducdo coercitiva quando, notificada
determinada pessoa a prestar depoimento ou esclarecimento, esta nao comparecer,
injustificadamente, ao ato. Essa diligéncia tem carater excepcional e somente podera ser
realizada com o concurso das Policias Civil e/ou Militar, mediante prévia requisicdo do
membro do Ministério Publico responsavel, tudo conforme o preceituado no art. 26, inciso I,
alinea "a", da Lei n° 8.625, de 12.2.93, e no art. 52, inciso VIII, da Lei Estadual n° 10.675/82.

§ 4° A ordem de diligéncia tera natureza de constatagdo quando destinada ao
levantamento de dados, situagdes ou peculiaridades que interessem ao procedimento, cuja
obtencdo devera ser efetuada diretamente pelo servidor designado.
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§ 5° A ordem de diligéncia tera outra natureza quando ndo compreendida entre
aquelas relacionadas no caput deste artigo, devendo ser especificada pelo membro do
Ministério Publico responsavel.

CAPITULO I
DO PLANEJAMENTO E DA EXECUCAO DA ORDEM

Art. 5° Sempre que receber uma ordem de diligéncia, o servidor designado
para executa-la devera proceder a sua cuidadosa leitura e buscar, em caso de duvida, os
esclarecimentos necessarios perante o membro do Ministério Publico responsavel.

§1° Como medida preparatdria para a execucdo da ordem, deverd o servidor
designado plancjar a estratégia de execugdo, observando, prioritariamente, o prazo
estabelecido e a forma de cumprimento, providenciando, se for o caso, que isso seja efetuado
em conjunto com a forga policial.

§2° Quando a diligéncia tiver o carater sigiloso, o servidor que a executar
zelara a fim de evitar que pessoas estranhas tomem conhecimento do ato, salvo as necessarias
para a sua efetivacao.

Art. 6° A execucdo da ordem de diligéncia deverd ocorrer com estrita
observancia do que dispde a legislacdo em vigor, devendo o servidor responsavel pela sua
efetivacdo, além de estar munido da respectiva ordem, identificar-se previamente quando do
seu cumprimento, mencionando o seu nome, o cargo que exerce € a procedéncia da ordem.

§1°. A identificacdo a que se refere o caput ndo exclui a necessidade de, no
momento da execugdo, apresentar a identidade funcional fornecida pela Administragao.

§2° Cientificado o destinatario da ordem, devera o servidor entregar-lhe uma
das copias, colhendo o seu "ciente" que devera ser aposto no verso da copia que serd juntada
aos autos. Em caso de recusa, o servidor colherd a assinatura de duas pessoas que
presenciaram o ato.

Art. 7° Cumprida a diligéncia, devera o servidor responsavel providenciar a
devolugd@o da ordem no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contendo, em seu verso, certiddo
minuciosa do ato, a qual devera descrever toda a agdo praticada e eventuais dificuldades
enfrentadas na execucdo da tarefa.

Art. 8° Caso ndo seja possivel cumprir a diligéncia, o servidor providenciara a
devolugdo da ordem no mesmo prazo estabelecido no artigo anterior, certificando as razdes do
seu ndo cumprimento.

Paragrafo tnico. Verificado o ndo cumprimento da ordem sem a devida
justificativa, o membro do Ministério Publico responsavel oficiard ao Procurador-Geral de
Justica afim de apurar eventual responsabilidade administrativa.
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Art. 9° Em qualquer das situagdes previstas nos Arts. 7° e 8° do presente
Provimento, o servidor responsavel pela diligéncia devera manter em pasta propria uma via da
ordem, em seqiiéncia cronologica de cumprimento, contendo em seu verso as mesmas
informagdes produzidas naquela devolvida ao membro do Ministério Publico responsavel.

CAPITULO 111
DOS ASPECTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 10 Cada ordem de diligéncia sera identificada por um ntimero seqiiencial,
estabelecido anualmente pelo 6rgdo de execugdo responsavel.

Art. 11 Havendo mais de um Técnico Ministerial designado para diligéncias
atuando na mesma Comarca, deverdo as respectivas ordens ser distribuidas entre eles,
proporcionalmente, com registro em livro proprio.

Art. 12 Havendo mais de um 6rgdo de execugdo, as atividades de diligéncias
na Comarca serdo supervisionadas periodicamente pelo respectivo 6rgao expedidor da ordem,
a fim de manter a regularidade do servico.

CAPITULO IV
DA GRATIFICACAO

Art. 13 Aos servidores designados para execugdo de diligéncias, onde ndo
houver veiculo oficial disponivel, podera ser concedida a titulo de verba indenizatéria, para
todos os fins, gratificacdo correspondente a 20% sobre o vencimento inicial do cargo, nos
termos deste Provimento.

Art. 14 A gratificagdo de que trata o artigo anterior sera concedida somente
quando atendidos os seguintes requisitos, cumulativamente:

I — ser previamente designado por portaria do Procurador Geral de Justica para
executar as diligéncias decorrentes da necessidade de seu orgao de lotacao;

II — estar no efetivo exercicio de suas atividades;

IIT — ndo haver veiculo oficial disponivel para realizacdo das diligéncias.

Art. 15 A gratificagao para execugao de diligéncias:

I — tem natureza indenizatoria;

IT — ndo se incorpora a remuneragdo para quaisquer efeitos;

IIT — ndo se configura como rendimento tributavel e nem se constitui base de
incidéncia de contribui¢do previdenciaria;

IV — ndo incidira sobre 13° salario, nem adicional de férias;

V —ndo pode ser acumulada com outros de espécie semelhante.
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Art. 16 E vedado ao servidor designado para execugio de diligéncias a
cobranca das despesas de condugdo diretamente das partes e de seus procuradores, assim
como a contratacdo ou intermediacdo de transportes, sob pena de responsabilidade
administrativa, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis.

Art. 17 A gratificacdo para execucdo de diligéncias far-se-4 por crédito em
folha de pagamento, sendo devida a partir da data de designagao do servidor.

Art. 18 Este Provimento entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 19 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Registre-se e publique-se.

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA, em Fortaleza, 27 de fevereiro de

2008.

Maria do Perpétuo Socorro Franga Pinto
Procuradora Geral de Justica
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ANEXO 1
(papel: A4/ margens: 3x2 (vertical) e 3x2 (horizontal) / timbre: padrio PGJ / fonte: times new roman /
tamanho: 12 / preencher por meio eletronico / espaco entre campos: 01 linha / espaco entre linhas: simples
/ utilizar anverso e verso)
(anverso)

ORDEM DE DILIGENCIA N° /

ORGAO DE EXECUCAO:

MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO RESPONSAVEL:
NUMERO DO PROCEDIMENTO:

OFICIAL DE DILIGENCIA:

NATUREZA DA DILIGENCIA: [ notificagdo

[ requisigdo

[ conducgdo coercitiva
[] constatacao

U]

outra

CONTEUDO DO ATO A SER EXECUTADO:

CARATER DA DILIGENCIA: (] sigiloso
[J ndo sigiloso

PRAZO DE CUMPRIMENTO:

NECESSIDADE DE FORCA POLICIAL: [1 sim
[J nao
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ORIENTACOES E/OU RECOMENDACOES ESPECIFICAS:

, de de
(assinatura do membro do Ministério Publico responsavel)
(verso)
CERTIDAO
, de de

(assinatura do oficial de diligéncia)




